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от 24.11.2020 № 326 

МА
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от 10.11.2020 № 304

НМА
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от 05.12.2016 № 263

(МА + НМА)
Об утверждении Положения Государственной 

корпорации по космической деятельности 
"Роскосмос" о комиссиях по поступлению и выбытию 

активов, созданных (полученных) в рамках 
исполнения государственных контрактов

Ответственность: 

структурные 

подразделения

Ускорение процесса 

постановки на бюджетный 

учет результатов 

государственных контрактов

Бюджетная эффективность 

за счет управления 

портфелем прав, 

принадлежащих РФ

...2020 2021…

ПРЕДПОСЫЛКИ ФОРМИРОВАНИЯ ПРИКАЗА № 304   



РИД
(результат 

интеллектуальной 
деятельности)

- секреты производства

- изобретения

- полезные модели

- промышленные образцы

- программы для ЭВМ (СПО, 

ПММ,АПК,ПО)

- базы данных (эл. архив)

- топологии интегральных 

микросхем

- произведения* науки 

(НТО, КД, РКД)

Экономическая выгода: сокращение 
себестоимости продукта, увеличение выручки и 

т.п.

Достоверно определенная стоимость

Срок полезного использования
>12 мес.

НМА
(нематериальный 

актив)
(приложение № 1 

к Протоколу)

Право на получение экономической выгоды, 
которое вытекает из охранных документов

(см. Приложение)

Объект идентифицируем

*В соответствии с ГОСТ Р 55385-2012 «Интеллектуальная собственность. Научные произведения» (далее – ГОСТ) научное произведение (произведение науки) определено как охраняемый РИД, полученный в ходе самостоятельного творческого труда физического лица (группы лиц) в сфере науки, выраженный в какой-либо 

объективной форме и содержащий новое научное знание. Указанным ГОСТ определены также иные объекты, в которых может быть выражен РИД, например, научно-техническая документация (документация, содержащая систематизированные сведения и описание результатов научно-технического исследования или состояния 

научно-технической проблемы (отчет о НИР, отчет о патентных исследованиях); техническая документация (совокупность взаимосвязанной конструкторской, программной и технологической документации, в которой полностью описаны все решения по созданию и эксплуатации: изделия); технологическая документация 

(совокупность технологических документов, применяемых при изготовлении и ремонте изделий, в том числе при контроле и испытаниях).

ОСНОВНЫЕ ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ ПО ПРИКАЗУ 304

Не получен охранный документ
/РИД требует доработки

Вложения в НМА 
(приложение № 2 

к Протоколу)

Нет экономической выгоды/ получено 
отрицательное решение о правовой охране  + нет 

понимания дальнейшего использования

Убытки 
(приложение № 6 

к Протоколу)

Уже стоит на балансе и требуется корректировка?

1) Некорректная цена у НМА – приложение № 3 к Протоколу

2) Стоит на балансе как вложение в НМА , но уже получен охранный документ – приложение № 4 к Протоколу

3) РИД выявлен в ходе инвентаризации - приложение № 5 к Протоколу?



БИЗНЕС-ПРОЦЕСС «ИСПОЛНЕНИЕ ПРИКАЗА»

Комиссия по 

поступлению 

и выбытию 

нематериальных 

активов

Руководители 
структурных 

подразделений

Департамент 
бухгалтерского учета 

и корпоративной 
отчетности

Департамент управления 
имуществом

Центр учета и анализа 
результатов научно-
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деятельности
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ЭТАПЫ ФОРМИРОВАНИЯ ПРОЕКТА ПРОТОКОЛА

Формирование приложений к протоколу

Заполнение текстовой части протокола

Проверка на комплектность первичной 

отчетной документации

Проверка корректности заполнения акта 

инвентаризации*

Загрузка в СЭДО

* - данный этап реализуется только в отношении закрытых государственных контрактов



Этап 1
Проверка на комплектность первичной отчетной 

документации



ПЕРЕЧЕНЬ НЕОБХОДИМЫХ ДОКУМЕНТОВ 
ДЛЯ ПОСТАНОВКИ НА УЧЕТ

Комиссия 

Акты сдачи-приемки этапов выполненных работ**

Акты инвентаризации **

Государственный контракт и дополнительные соглашения к нему

Охранный документ и/или уведомления государственного 

заказчика о получении результата интеллектуальной 

деятельности*

Заключения постоянно действующей технической 

комиссии

Сохранные расписки на документацию, в которой 

выражен РИД 

* - информация может быть представлена структурным подразделениям ЦУАРНТД, организацией-исполнителем и ДКДР

** - только при условии, если этап или контракт, в рамках которого создан РИД, закрыт и принят Заказчиком 



Этап 2*
Проверка корректности заполнения акта 

инвентаризации

* - данный этап реализуется только в отношении закрытых государственных контрактов



ЗАПОЛНЕНИЕ АКТА ИНВЕНТАРИЗАЦИИ СТРОГО ПО ФОРМЕ





КЛЮЧЕВЫЕ МОМЕНТЫ ПРОВЕРКИ КОРРЕКТНОСТИ 
ЗАПОЛНЕНИЯ АКТА ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

Ссылка на  

раздел III.

АИ

Общая стоимость позиций разделов 1 и2 акта 
инвентаризации = Стоимость государственного 
контракта *

*- если нет «послепусковых» услуг

В разделе 1 отражается созданное или 
приобретенное имущество (материальные 
объекты, приказ 263), в разделе 2 – все 
охраноспособные результаты 
интеллектуальной деятельности вне 
зависимости от Правообладателя

В разделе 2 в столбце «Наименование 
технической документации, в т.ч. раздела 
отчета, составной части разрабатываемого 
объекта техники, в которых использован РИД»  
необходимо указать пункты раздела 3, которые 
вошли в конечный результат, отраженный в 
разделе 2, и стоимость которых включена в 
стоимость РИД

Количество позиций РИД в разделе 2 акта 
инвентаризации должно совпадать с общим 
количеством направленных документов, 
уведомляющих о создании и подтверждающих 
правовую охрану

Подлежат стоимостной оценке только те РИД, 
на которые РФ имеет единоличные права или 
совместно с иной организацией.



Этап 3
Формирование приложений к протоколу



ПРИЛОЖЕНИЕ 1 К ПРОТОКОЛУ. 
АКТИВЫ, КОТОРЫЕ НЕОБХОДИМО УЧЕСТЬ НА СЧЕТЕ 102 00 
«НЕМАТЕРИАЛЬНЫЕ АКТИВЫ» 
(ПУНКТ 2.1 ТЕКСТА ПРОТОКОЛА)

Приложение № 1
результаты, указанные в 
разделе 2 АИ, имеющие 

охранный документ

Вид объекта интеллектуальной 
собственности

ОКОФ
Срок полезного 
использования 

мес.

Произведение науки 710.00.11.08 120

Программы для ЭВМ 731.00.10 60

База данных 732.00.00.00 60

Изобретение 710.00.11.01 240

Полезные модели 710.00.11.02 120

Промышленные образцы 710.00.11.03 60

Секрет производства (ноу-хау) 710.00.11.06 60

Топология интегральной 
микросхемы

710.00.11.05 120

71

102 ON

НИР

102 OR

73

102 OI 102 OD

Первые 2 

цифры 

ОКОФ

ДА НЕТ

ДА НЕТ ДА НЕТ

Приложение 1

Нематериальные активы

№

Наименование 

объекта 

интеллектуальной 

собственности

Вид объекта 

интеллектуальной 

собственности

Форма 

охранного 

документа

Номер 

охранного 

документа

Код в соответствии с 

Общероссийским 

классификатором 

основных фондов

Срок полезного 

использования 

объекта, 

месяцев

Затраты 

на 

создание, 

руб. 

Затраты на 

государственную 

регистрацию, руб. 

Первоначальная 

стоимость, руб.
Правообладатель 

Предложения по 

дальнейшему 

использованию

Ответственный 

тематический 

департамент

Государственный 

контракт

Счет в 

бюджетном 

учете

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Графы Источник информации/заполнение

2,8 Уведомление/охранный документ

6,7 см. таблицу

3,4,5,9 ЦУАРНТД

8 Уведомление о создании РИД

10
Затраты на создание + затраты на гос. 

регистрацию

11
Охранный документ/условия

государственного контракта

12 Уведомление/акт инвентаризации

13 Исполнитель протокола

14 "от…№…тема…"

15 см. блок-схему

Таблица Блок-схема



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 К ПРОТОКОЛУ. РЕЗУЛЬТАТЫ, 
КОТОРЫЕ НЕОБХОДИМО УЧЕСТЬ НА СЧЕТЕ 106 02 
«ВЛОЖЕНИЯ В НЕМАТЕРИАЛЬНЫЕ АКТИВЫ» 
(ПУНКТ 2.2 ТЕКСТА ПРОТОКОЛА)

Приложение 2

Вложения в нематериальные активы

№
Наименование объекта 

интеллектуальной собственности

Вид объекта 

интеллектуальной 

собственности

Номер 

уведомления

Код в соответствии с 

Общероссийским 

классификатором 

основных фондов

Срок полезного 

использования 

объекта, 

месяцев

Затраты на 

создание, руб. 

Затраты на 

государственную 

регистрацию 

Первоначальная 

стоимость, руб. 
Правообладатель 

Предложения по 

дальнейшему 

использованию 

Ответственный 

тематический 

департамент 

Государственный 

контракт 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Графы Источник информации/заполнение

2,7 Акт инвентаризации

5,6 см. таблицу

3,4,8 ЦУАРНТД

7 Уведомление о создании РИД

9
Затраты на создание + затраты на гос. 

регистрацию

10 Условия гос. контракта

11 Уведомление/акт инвентаризации

12 Исполнитель протокола

13 "от…№…тема…"

Вид объекта интеллектуальной 
собственности

ОКОФ
Срок полезного 
использования 

мес.

Произведение науки 710.00.11.08 120

Программы для ЭВМ 731.00.10 60

База данных 732.00.00.00 60

Изобретение 710.00.11.01 240

Полезные модели 710.00.11.02 120

Промышленные образцы 710.00.11.03 60

Секрет производства (ноу-хау) 710.00.11.06 60

Топология интегральной 
микросхемы

710.00.11.05 120

Таблица



Приложение 3

№

Наименование 

объекта 

интеллектуальной 

собственности

Вид объекта 

интеллектуальной 

собственности

Охранный 

документ

Код в 

соответствии с 

Общероссийским 

классификатором 

основных фондов

Срок полезного 

использования 

объекта, 

месяцев

Текущая 

стоимость 

учета, руб.

Сумма 

увеличения, руб.

Стоимость после 

увеличения, руб.
Правообладатель

Предложения по 

дальнейшему 

использованию

Ответственный 

тематический 

департамент

Государственный 

контракт

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Графы Источник информации/заполнение

7 ДБУиКО

8 По материалам аудита

9
Текущая стоимость + сумма увеличения 

= сумма, выявленная в ходе аудита

* Остальные графы см. приложение 1

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 К ПРОТОКОЛУ. РЕЗУЛЬТАТЫ, ПО 
КОТОРЫМ НЕОБХОДИМО СКОРРЕКТИРОВАТЬ СТОИМОСТЬ 
НА СЧЕТЕ 102 00 «НЕМАТЕРИАЛЬНЫЕ АКТИВЫ» 
(ПУНКТ 2.3 ТЕКСТА ПРОТОКОЛА)



Приложение 4

№

Наименование 

объекта 

интеллектуальной 

собственности

Вид объекта 

интеллектуальной 

собственности

Охранный 

документ
Уведомление

Код в соответствии 

с Общероссийским 

классификатором 

основных фондов

Срок полезного 

использования 

объекта, 

месяцев

Затраты на 

создание, 

руб. 

Затраты на 

государственную 

регистрацию 

Первоначальная 

стоимость, руб. 

Протокол 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию активов, 

учет вложений в 

нематериальные 

активы 

Правообладатель

Предложения по 

дальнейшему 

использованию

Ответственный 

тематический 

департамент

Государственный 

контракт

1 2 3 4 4.1 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Графы Источник информации/заполнение

10 Протокол, в котором уже учтен актив

11 Охранный документ

* Остальные графы см. приложение 1

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 К ПРОТОКОЛУ. РЕЗУЛЬТАТЫ, ПО 
КОТОРЫМ ПОЛУЧЕН ОХРАННЫЙ ДОКУМЕНТ, ОТРАЖЕННЫЕ 
РАНЕЕ НА СЧЕТЕ 106 02 «ВЛОЖЕНИЯ В НЕМАТЕРИАЛЬНЫЕ 
АКТИВЫ» (ПУНКТ 2.4 ТЕКСТА ПРОТОКОЛА)



Приложение 5

№

Наименование 

объекта 

интеллектуальной 

собственности

Вид объекта 

интеллектуальной 

собственности

Охранный 

документ

Код в 

соответствии с 

Общероссийским 

классификатором 

основных фондов

Срок полезного 

использования 

объекта, месяцев

Затраты на 

создание, руб. 

Затраты на 

государственную 

регистрацию 

Первоначальная 

стоимость, руб. 

Документ

инвентаризации
Правообладатель

Предложения по 

дальнейшему 

использованию

Ответственный 

тематический 

департамент

Государственный 

контракт

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

Графы Источник информации/заполнение

9
Цена должны быть подтверждена

независимым оценщиком

10 Реквизиты протоколов, приказов и пр.

11
Охранный документ/условия 

государственного контракта

* Остальные графы см. приложение 1

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 К ПРОТОКОЛУ. РЕЗУЛЬТАТЫ, КОТОРЫЕ 
ВЫЯВЛЕНЫ В ХОДЕ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ, РАНЕЕ НЕ 
ОТРАЖЕННЫЕ НА БЮДЖЕТНОМ УЧЕТЕ 
(ПУНКТ 2.5 ТЕКСТА ПРОТОКОЛА)



№ п/п Наименование активов Документ о списании (обоснование)* Стоимость, руб. Государственный контракт

* - все необходимые документы, в том числе решения Госкорпорации, технические акты, экспертные заключения, раздел НТО

Принято решение о 
нецелесообразности 
правовой охраны в 

отношении вложений в 
НМА, стоящих на учете

ЦУАРНТД
Структурное 

подразделение

РИД не способен 
приносить выгоду 
и использоваться, 

нет новизны, 
актуальности и пр.

Экспертное 
заключение о 

необходимости 
дальнейшего 

использования РИД

Заполнение 
приложения № 

6

Формирование 
нового 

результата

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 К ПРОТОКОЛУ. РЕЗУЛЬТАТЫ, КОТОРЫЕ 
СФОРМИРОВАЛИ ОТРИЦАТЕЛЬНЫЙ ФИНАНСОВЫЙ 
РЕЗУЛЬТАТ (ПУНКТ 2.6 ТЕКСТА ПРОТОКОЛА)

РИД способен 
приносить выгоду



ВЫБЫТИЕ ОБЪЕКТОВ НМА

У актива истек 
срок полезного 
использования

Актив 
пригоден для 
использовани

я

Установлены 
непригодность, 

нецелесообразность 
дальнейшего 

использования 
актива

Изменение 
срока полезного 
использования №

Наименование 
объекта 

интеллектуальной 
собственности

Вид объекта 
интеллектуально
й собственности

Охранный 
документ

Текущий срок 
полезного 

использования 
объекта, мес.

Срок полезного 
использования, 
установленный  

инвентаризационной 
комиссией, мес.

Стоимость, 
руб.

Правооблада
тель

Реквизиты протоколов и 
иных документов 

инвентаризационной 
комиссии

Государстве
нный 

контракт

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

№

Наименование 
объекта 

интеллектуально
й собственности

Вид объекта 
интеллектуаль

ной 
собственности

Охранный 
документ

Код в 
соответствии с 

Общероссийски
м 

классификаторо
м основных 

фондов

Балансовая

стоимость, 

руб.

Стоимость 
списания, 

руб.

Документы, 
подтверждающие 

факт 
преждевременного 
выбытия объектов 
НМА из владения, 

пользования и 
распоряжения

Правооблада
тель

Государствен
ный контракт

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Экспертное 
заключение о 
возможности 
дальнейшего 

использования 
актива

Остается на 
бюджетном 

учете по 
нулевой 

стоимости

Инвентаризация 
активов



Этап 4
Заполнение текстовой части проекта протокола



КЛЮЧЕВЫЕ МОМЕНТЫ ЗАПОЛНЕНИЯ ТЕКСТОВОЙ ЧАСТИ 
ПРОЕКТА ПРОТОКОЛА

3

2

1

5

4

• Текстовый шаблон для проекта протокола представлен в 

приложении к приказу

• К постоянным членам Комиссии, указанным в приказе, 

необходимо добавить Приглашенного члена Комиссии. См 

пункт 10,11 приказа

• В пункте 2 текста протокола необходимо исключить 

подпункты, приложения к которым отсутствуют

• В пункте 3 текста протокола необходимо исключить 

информацию, относящуюся к приложениям, которые 

отсутствуют

• Для объектов групп 1-2 (см. приложение), по которым 

имеется решение государственного заказчика о форме 

правовой охраны (пункт 2.2. текста протокола), в пункте 

3.1 текста протокола необходимо добавить:

- представление «название организации» в Центр учета и 

анализа результатов научно-технической деятельности 

материалов в соответствии с решениями: указать все 

решения в приложении 2, необходимых для государственной 

регистрации объектов, указанных в Приложении № 2.



Этап 5
Загрузка в СЭДО



СОЗДАНИЕ ПРОТОКОЛА В СЭДО

Создать 
документ Внутренний Протокол ГК

Содержание

• «Протокол заседания 
Комиссии по 
поступлению и 
выбытию 
нематериальных 
активов, права на 
которые принадлежат 
Российской 
Федерации»

Утверждение

• М. Н. Хайлов

Адресат

• Перечислить всех 
членов Комиссии в 
соответствии с 
проектом протокола



ДОБАВЛЕНИЕ МАТЕРИАЛОВ И МАРШРУТ СОГЛАСОВАНИЯ

Добавить файлы: MS Word и MS 
Excel

Маршрут согласования: все 
члены Комиссии, кроме 

М.Н. Хайлова; параллельный

Срок согласования:
5 рабочих дней



ДОБАВЛЕНИЕ МАТЕРИАЛОВ ПО ГОСУДАРСТВЕННОМУ 
КОНТРАКТУ. ОБРАЗЕЦ

• До запуска на согласование,

на этом этапе, необходимо в «K:\Общая 

папка\Протоколы Комиссии по принятию и 

выбытию активов» создать папку с 

материалами государственного контракта, 

в названии указать уже присвоенный 

временный номер проекта протокола. 

После чего данную информацию указать в 

«сопроводительные файлы и текст» и 

запустить согласование



ПРИЛОЖЕНИЯ



Документы, подтверждающие право на получение экономической 
выгоды, которое вытекает из охранных документов

Вид результата интеллектуальной деятельности Документ

Патентное право

(группа 1)
Промышленный образец, изобретение, полезная модель Патент

Средства 

индивидуализации

(группа 2)

Товарные знаки и знаки обслуживания, наименования 

мест происхождения товаров, географические указания
Свидетельство

Иные объекты

Произведение науки, программа для ЭВМ, база данных, 

топология интегральной микросхемы*, секрет 

производства**, исполнения, фонограммы, сообщение в 

эфир или по кабелю радио- или телепередач

Решение государственного 

заказчика о правовой охране

*  в отношении отдельных ЭВМ, БД и ТИМС может осуществляться регистрация (свидетельство, но оно вторично по отношению к Решению)

** обязателен Приказ по предприятию (уведомившему о РИД), подтверждающий исполнение требований законодательства


